
範例 

○○○○○○（主管機關全銜）教學專業輔導小組輔導報告 

案號：第 000000000 號案 

申請輔導學校

(全銜) 
 

被申請輔導教

師資料 

姓名  性別  兼任職務  

身分證字號  任教科別  

服務總年資

（含公、私

校） 

 
現任學校服

務年資 
 聯絡電話  

壹、 輔導時程與相關紀錄： 

星

期 
四 一 四 五 五 二 三 三 五 

日

期 
00/00 

00/00 

第○節 
00/00 

00/00 

第○節 

00/00 

第○節 
00/00 

00/00 

第○節 

00/00 

第○節 
00/00 

事

由 

○班

觀察

前會

談 

○班 

觀課 
○○○ ○○○ ○○○ ○○○ ○○○ ○○○ ○○○ 

 

一、與○師排定的四次會談，○師皆能準時出席。 

二、在五次的預定觀課中，其中○班的課程（共 4堂課），○師皆準時到班上課。然而 00/00

下午第○節的課程，○師未在教室上課。過程說明如下： 

（一）……。 

（二）……。 

三、關於○班的四次入班觀課，以觀察工具「在工作中」加以量化分析：   

（一）……。 

（二）……。 

 

 

貳、輔導要點： 

一、○師對輔導教師及發展評鑑表曾提出質疑：……。 

二、輔導教師觀察○師課堂的改變與處理： 

（一）教學者確實有採納輔導教師建議，增加在教室內走動的頻率，卻使得教室秩序更加混

亂。且無法每堂課均做修正（下一堂課，又再度恢復教學者原來的教學習慣）。…… 



（二）教學者試圖管理課堂秩序，卻無效果，以致班級秩序一團混亂。…… 

（三）教學者的教學方式單一，無法使學生專注於課程學習上，部分學生無法掌握老師的授

課重點，以致學習成效不彰。…… 

 

 

参、輔導結論： 

輔導期間，教學者必須瞭解與立即改善的事項： 

一、應具體擬定課堂教案，確定每堂課講述順序，清楚每堂課的進度與要點，並提出完整書

面內容供輔導員參考。 

輔導教師觀察：教學者有提供課堂教案，書面資料亦詳盡。然而，課堂現場實施情況，與紙

本教案有落差。 

二、安排學生作業應保有教學脈絡，對作業能有效批閱，並應就學生作業的完成情況予以適

度評價。 

輔導教師觀察：學生交作業情況不理想，一班 30 人，僅 3～5人交作業（教學者僅言無力催

交，懇請輔導教師「指導」）。至於有繳交的幾本作業，教學者確實有批閱，也給予學生

作業評語，然而教學者卻不願將評語直接書寫於作業之中，要另外拿張紙書寫，以致學

生要作業、評語兩相對照，才能理解教學者對此作業的評價，輔導教師曾就此點提出建

議，希望教學者能直接將評語批閱於作業之中，方便學生閱讀與理解，然而教學者卻有

個人堅持，不願採納。 

三、教師應在課堂上與學生有所互動，教師也應於教室內走動，隨時確認學生學習的情況，

對學生的提問也要能及時適當的回應。 

輔導教師觀察：1.教學者雖與學生有互動，但師生問答內容幾乎均與課程無直接關連。2.教

學者亦在教室走動，然而卻非隨時確認學生學習情況，而是造成秩序上的混亂。3.學生

對教學者提問，教學者無法及時適當回應，而是告訴學生，可離座前往教學者辦公室，

翻閱教學者桌上的字典。 

四、教師應有效管理教室秩序，對於學生於課堂內不當的干擾行為，應適時地予以糾正，俾

使課堂能保持適合學習的環境。 

輔導教師觀察：對於學生於課堂內不當的干擾行為，僅口頭叮嚀，或以板書寫於黑板上，提

醒學生降低音量，卻未見採取積極有效的策略，來改善教室秩序。 

 

 

肆、輔導建議： 

建議如下： 

□有教學不力或不能勝任工作之具體情事，經輔導後有改進成效。 

□有教學不力或不能勝任工作之具體情事，經輔導後無改進成效，仍有不適任之具體情

事，進入評議期。 

□經學校或專審會調查屬實，啟動輔導機制而拒絕輔導，進入評議期。 

□經學校或專審會調查屬實，啟動輔導機制，以曠課或曠職方式避拒輔導計畫之實施，



進入評議期。 

■經學校或專審會調查屬實，啟動輔導機制，接受輔導期間，出席輔導會議未達三分之

二、不配合入班觀察或有輔導小組認定具態度消極情事，進入評議期。 

□於輔導過程中發現，受輔導教師有「同一事由曾經輔導期輔導，並經認定具改進成效

後三年內再犯。」之情事，前次輔導視同無成效，進入評議期。 

□建議依據教師法第 14 條第 1項第 14 款規定辦理。 

□其他：（如有上列以外之情事，請以文字敘明） 

 

 

伍、佐證資料： 

附件 1：教學輔導計畫。 

附件 2：觀察會談時間暨簽到表。 

附件 3：…………。 

附件 4：…………。 

附件 5：…………。 

 

 

 

           輔導小組成員：_______________ (簽名) 

                       _______________ (簽名) 

                       _______________ (簽名) 

 

     中    華    民    國          年         月        日 
注意事項： 
依處理高級中等以下學校不適任教師應行注意事項第四點規定，學校教評會審議經申請調查及輔導之案件，應
參酌專審會之審議決定。但仍需依法定權限做後續之處理。 
 
 

【本範例僅提供參考，請依個案及實際輔導情形填寫報告表。】 

 


